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Forord

Vi haber, at denne handbog vil medvirke til en afklaring af de spagrgsmal, du kan have i
forbindelse med eksamen. Den skal samtidig gere dig bekendt med de regler, der geelder
ved eksamen. Eksamenshandbogen er baseret pa Beme- og Undervisningsministeriets
forskellige bekendtgarelser vedrgrende eksamen, fag mv. pa erhvervsuddannelserne. Du
kan lzese mere pa uvm.dk eller links i dette dokument.

Det er dit ansvar at leese eksamenshandbogen grundigt igennem i god tid for
eksamen — og at medbringe den ved eksamen.

Hvis du efter endt leesning stadig har spargsmal, skal du henvende dig til din lzerer i det fag
spargsmalet vedrarer eller til din studievejleder.

Det kan fa alvorlige konsekvenser at overtraede skolens eksamensreglement. Veer seerlig
opmeerksom pa reglerne vedrgrende mobiltelefoner og brug af internettet.

Handbogen omfatter bade grundfagsprgver, grundforlgbspraven, praver i
uddannelsesspecifikke fag eller specialefag og den afsluttende prave pa hovedforlgbet
(svendepraven) samt ac-fag pa grundforlgbet. Den omfatter bade skriftlige og mundtlige
prover.

God leeselyst og held og lykke med eksamen.

Med venlig hilsen

NEXT - Uddannelse Kgbenhavn
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Tilmelding og indstilling til eksamen

Nar du er tiimeldt en uddannelse, betyder det, at du ogsa er tiimeldt de tilhgrende praver.
Skolen udtraekker de grundfag, som du skal til eksamen i.

Bemaerk at det er den enkelte elev, der bliver trukket ud og ikke hele klassen.

Det betyder, at alle elever i en klasse ikke ngdvendigvis skal til eksamen i de samme fag.
Du informeres ved starten af skoleperioden om, hvilke fag der kan vaere eksamen i.

Du far information i e-Boks om, hvilke fag du skal til eksamen i tidligst 3 uger for og senest
7 dage for farste eksamens dag.

Hvis du har behov for at afmelde dig fra eksamen, skal det ske senest 5
undervisningsdage fgr farste eksamens dag. Hvis du ikke afmelder dig rettidigt, vil det
indga som et preveforsgg, medmindre der er tale om sygdom eller en anden uforudseelig
grund. Se beskrivelse lzengere nede, hvis din afmelding skyldes forsinkelse eller sygdom.

Som EUX-elev

Som EUX-elev (grundforlgb), skal du til eksamen i ét grundfag pa c-niveau pa 1. grundforigb og
ét grundfag pa c-niveau pa 2. grundforlgb samt det uddannelsesspecifikke fag
(grundforlgbspraven).

Som EUD GF1-elev

Som GF1 elev skal du til eksamen i ét grundfag.

Som EUD GF2-elev

Som GF2 elev skal du til eksamen i ét grundfag samt det uddannelsesspecifikke fag
(grundforlgbspraven).

Som EUD hovedforlgbs-elev

- Som hovedforlgbselev skal du til eksamen i max ét grundfag (hvis skoleundervisning inkl.
valgfag og studierettet pabygning varer mindre end 21 uger)

- Som hovedforlgbselev skal du til eksamen i max to grundfag (hvis skoleundervisning inkl.
valgfag og studierettet pabygning varer 21-40 uger)

- Som hovedforlgbselev skal du til eksamen i max tre grundfag (hvis skoleundervisning
inkl. valgfag og studierettet pabygning varer 41 uger eller derover)



Merit

Safremt du har merit i et fag, som er udtrukket til eksamen, skal du som udgangspunkt
ikke til eksamen i dette fag. Du vil heller ikke blive udtrukket i et andet fag.

Eksamen ved sarlige vilkar, fx specialpadagogisk stotte (SPS)

Hvis du har en fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse, kan du tilbydes seerlige vilkar til
eksamen i henhold til eksamensbekendtggrelsens §18. Det kan veere, at du er ordblind
(kreever dokumentation) eller har faet tildelt SPS, som kan give dig mulighed for f.eks.
forleenget tid til din eksamen. Det kan ogsa veere, at du har et andet modersmal end
dansk, som kan give dig mulighed for at gennemfgre eksamen pa seerlige vilkar. Hjeelpens
art afggres af leereren evt. i samarbejde med studievejlederen. Censor informeres om
dette inden eksamens start.

Eksamensregler
Det er meget vigtigt, at du saetter dig grundigt ind i nedenstaende regler.
(Der kan veere undtagelser, men i sa tilfeelde informeres elever herom.)

¢ Du skal medbringe dit studiekort (Hvis der ikke er billede pa dit studiekort, skal du
medbringe pas, kgrekort eller opholdstilladelse som ID) for at kunne ga til eksamen.

e Du skal mgde minimum 30 minutter for forberedelsestiden begynder, og 20 minutter
for skriftlig eksamen.

e Det er strengt forbudt at kommunikere med andre under eksamen og i
forberedelsestiden.

e Har du noter i skyen eller andre online programmer, mé disse kun tilgas i offline
versioner.

¢ Du ma kun benytte de tilladte hjeelpemidler — se bilag 2 og 3. Benyttes andre
hjeelpemidler betragtes det som snyd. Det er derfor din pligt at undersgge, hvilke
hjeelpemidler, der er tilladt, inden du mader op til eksamen. Det er ogsa din pligt at
huske at fa det hele med hjemmefra. (Er du SPS-elev, skal du huske den udleverede IT-
rygseek)

e Du ma aldrig udgive andres arbejde for dit eget. Det vil sige at, hvis du bruger andres
arbejde, skal du kildehenvise.

e Du ma gerne hgre musik i forberedelsen til eksamen, men kun hvis det foregar
offline. Din musik ma selvfglgelig ikke kunne forstyrre andre.

e Du ma ikke lane materialer af andre elever, nar eksamen er begyndt. Al forsgg pa
kommunikation med andre vil blive betragtet som forsag pa snyd og medfgrer
omgaende bortvisning.

Det er ikke tilladt at forlade provelokalet, f.eks. for at stille sin P-skive.

Det er ikke tilladt at forstyrre undervejs i eksamen eller hjaelpe andre eksaminander.
Du skal sikre dig, at du har forstaet eksamensopgaven, inden du gar til forberedelse.
Hvis du har medbragt mobiltelefon, skal du slukke den og aflevere den i
eksaminationslokalet.

o Tilsynet er instrueret i at sidde i forberedelseslokalet, sa vedkommende kan overvage
din computerskaerm, nar du forbereder dig.



Konsekvenser ved overtradelse af regler for mundtlig eksamen

e Som beskrevet i denne eksamenshandbog og i Bame- og Undervisningsministeriets
bekendtggarelser relateret til erhvervsuddannelse og eksamen, betragtes overtraedelse af
reglerne for mundtlig og skriftlig eksamen som snyd (laes nedenfor, hvis det drejer sig om
sygdom og forsinkelse).

¢ Alsnyd vilmedfare bortvisning fra eksamen, og du kan hermed ikke afslutte din eksamen
planmeessigt, da du skal til en ny eksamen ved neaeste ordinaere eksamenstermin.
Dette kan have konsekvenser for dit videre uddannelsesforlgb, fx at du ikke kan starte
pa hovedforlgb, for din eksamen er afsluttet og bestaet.

Bedommelse

Til mundtlige eksaminer deltager en ekstern censor i eksaminationen og bedgmmelsen
sammen med din fagleerer.

Klager

Hvis du vil klage over en eksamen, skal du sende en mail til skolen pa next@nextkbh.dk
senest 2 uger efter, at bedemmelsen af den pageeldende eksamen er bekendtgjort.
Klagen skal veere skriftlig og begrundet (pa baggrund af den stillede opgave og egen
besvarelse), og den skal indgives individuelt. Du kan klage over eksaminationsgrundlaget,
praoveforlgbet eller bedemmelsen. Du kan anmode skolen om at fa udleveret en kopi af
den stillede prgve og egen opgavebesvarelse (ved skriftlig prave).

Link til bekendtgorelse (klageprocedure)

Du kan lzese mere om detaljerne i klageproceduren i "Bekendtggrelse om prgver og
eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser”.
Du skal sende en evt. klage til next@nextkbh.dk.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41#Kap10
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41

Hvad gar du hvis ...

... du bliver forsinket til eksamen

Ved en eventuel forsinkelse skal du omgaende ringe til skolen:
33 88 00 00 og oplyse falgende:

Fulde navn, fadselsdag, uddannelse og klasse.

Ved mundtlige praver kan du risikere, at du fgrst kan komme til eksamen ved naeste syge- og
reeksamen, men vi vil selvfglgelig gare, hvad vi kan, for at du kan komme til eksamen hurtigst
muligt, idet din lzerer og censor afggr, om du kan komme til eksamen senere samme dag,
eller om du skal op en anden dag.

Ved skriftlige praver kan du kun deltage, hvis skolen finder din begrundelse rimelig.
Varigheden for prgven kan kun forlaenges i usaedvanlige tilfaelde. Hvis du ikke kan
deltage til prgven samme dag, vil du komme til naeste syge- eller reeksamen.

Du har ikke krav pa at aflaegge eksamen samme dag, hvis du kommer for sent.

... du bliver syg
Forhindrer sygdom dig i at made op til en eksamen, skal du ringe senest en halv time

for eksamen og om morgenen underrette skolen pa nummer:

33 88 00 00 og oplyse falgende:
Fulde navn, fadselsdag, uddannelse og klasse.

Skolen sender dig umiddelbart efter din sygemelding, en tro- og loveerklzering til din e-
boks, som du skal udfylde og returnere til administrationen senest 5 dage efter
sygemeldingen. HUSK at fa den underskrevet af dine foreeldre, hvis du er under 18 ar.
Veer opmaerksom pa, at skolen desuden kan forlange en laegeerklzering, som du selv
betaler.



Bilag

Bilag 1
Links til uddannelsesbekendtgorelser

Karakterskala:

Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse

EUD:

Eksamensbekendtggrelsen

Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser

EUX:

Eksamensbekendtggrelsen

Bekendtggrelse om erhvervsfaglig studentereksamen EUX



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2007/262
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1069
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/537

Bilag 2
EUX oversigt over hjaelpemidler, forberedelsestid og eksaminationstid i fagene til
mundtlig eksamen

Nedenfor kan du se hvilke hjeelpemidler, du ma bruge til mundtlig eksamen, og hvor lang tid
du har til henholdsvis forberedelse og eksamination. Safremt du gar op i grundfag pa
gymnasieniveau kontakt din laerer.

Din leerer fortaeller mere praecist om, hvordan eksamen i gvrigt foregar i de forskellige fag.

Fag [Form [Hjalpemidler i forberedelsestiden [Forberedel- Eksamina-
til mundtlige eksaminer sestid med tionstid inkl.
tilsyn votering
Dansk C-niveau IMDT [Til eksamen i dansk C har eleverne adgang 30 min 30 min
til alle laerebeger (savel digitale som 45 min ved seerlige
analoge), som har vaeret anvendt i provevilkar*

undervisningen (fx it's learning) - derudover
egne noter. De har ikke adgang til digitale
sggemaskiner som f.eks. "Google” eller
sociale medier. Derfor skal eleverne enten
have de i undervisningen anvendte digitale
hjeelpemidler i printet form eller der skal,
safremt eleverne ma tilga digitale beger via
deres pc, veere en vagt til stede i
forberedelseslokalet.

Engelsk C-niveau IMDT [Tl forberedelsen ma der ikke bruges 30 min 30 min
internet eller computer. 45 min ved seerlige
Man ma gerne bruge egne noter. provevilkar*

Samfundsfag C-niveau |[MDT [Ingen forberedelse Ingen 30 min

forberedelse

IMatematik C-niveau IMDT |Alle hjeelpemidler er tilladte i 30 min 30 min
forberedelsestiden, undtaget kontakt med 45 min ved seerlige
omverdenen. Dvs. bgger, noter og materiale provevilkar*

fra undervisningen er tilladt og man ma
gerne ga pa nettet og hente oplysninger,
men man ma ikke kontakte andre.

Fysik C-niveau IMDT  |Ingen forberedelse Ingen 30 min
forberedelse

Teknologi/information [MDT  [Ingen forberedelse Ingen 30 min
C-niveau forberedelse




forberedelse

Uddannelses-specifikke [MDT ~ [Ingen forberedelse Ingen 30 min

fag forberedelse

Design C-niveau IMDT  |Ingen forberedelse Ingen 30 min
forberedelse

Afsaetning C-niveau IMDT |Alle hjeelpemidler er tilladt Ingen 30 min

* Seerlige pravevilkar er for elever med fysisk- og psykisk funktionsnedseettelse. Der kreeves
dokumentation for at kunne afleegge prave under seerlige vilkar. Kontakt studievejlederen pa din

afdeling.
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Bilag 3

EUD oversigt over hjelpemidler, forberedelsestid og eksaminationstid i fagene til

mundtlig eksamen

Nedenfor kan du se hvilke hjeelpemidler, du ma bruge til mundtlig eksamen og hvor lang tid
du har til henholdsvis forberedelse og eksamination.
Din leerer forteeller mere praecist om, hvordan eksamen i gvrigt foregar i de forskellige fag.

Fag [FormHjeelpemidier i forberedelsestiden til |[Forberedel-  [Eksamina-
mundtlige eksaminer sestid med tionstid inkl.

tilsyn votering

Afsaetning D-niveau IMDT |Alle hjaelpemidler pa casearbejdsdagen. Casearbejdsdagen |30 min

afvikles pa skolen
som en

undervisningsdag
pa 6 klokketimer.

Dansk F-E-D-niveau  |MDT [Alle hjeelpemidler er tilladte i 30 min 30 min
forberedelsestiden, undtaget kontakt med 45 min ved seerlige
omverdenen. Dvs. bgger, noter og materiale pravevilkar*
fra undervisningen er tilladt og man ma gerne
ga pa nettet og hente oplysninger, men man
ma ikke kontakte andre.

Engelsk F-E-D-niveau [MDT [Alle hjselpemidler er tilladte i 30 min 30 min
forberedelsestiden, undtaget kontakt med 45 min ved seerlige
omverdenen. Dvs. bgger, noter og materiale pravevilkar*
fra undervisningen er tilladt og man ma gerne
ga pa nettet og hente oplysninger, men man
ma ikke kontakte andre.

IMatematik F-E D-niveaulMDT |Alle hjeelpemidler er tilladte i 30 min 30 min
forberedelsestiden, undtaget kontakt med 45 min ved seerlige
omverdenen. Dvs. bager, noter og materiale prgvevilkar®
fra undervisningen er tilladt og man ma gerne
ga pa nettet og hente oplysninger, men man
ma ikke kontakte andre.

Fysik F-E-D-niveau IMDT  [Ingen forberedelse Ingen 30 min

forberedelse

Naturfag F-E-D-niveau [MDT [Ingen forberedelse Ingen 30 min

forberedelse

Teknologi F-E-D-niveau [MDT  |Ingen forberedelse Ingen 30 min

forberedelse

* Seerlige pravevilkar er for elever med fysisk- og psykisk funktionsnedsaettelse. Der kreeves
dokumentation for at kunne afleegge prave under seerlige vilkar. Kontakt studievejlederen pa din

afdeling.
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Bilag 4

Karakterskala

Karakter Betegnelse Beskrivelse ECTS
12 Den Karakteren 12 gives for den fremragende A
fremragende praestation, der demonstrerer udtemmende
praestation opfyldelse af fagets mal, med ingen eller fa
uvaesentlige mangler
10  |Den fortrinlige Karakteren 10 gives for den fortrinlige B
preestation praestation, der demonstrerer omfattende
opfyldelse af fagets mal, med nogle mindre
vaesentlige mangler
7 Den gode Karakteren 7 gives for den gode praestation, C
preestation der demonstrerer opfyldelse af fagets mal,
med en del mangler
4 Den jeevne Karakteren 4 gives for den jeevne praestation, D
preestation der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse
af fagets mal, med adskillige veesentlige
mangler
02 |Den tilstreekkelige |Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige E
preestation praestation, der demonstrerer den minimalt
acceptable grad af opfyldelse af fagets mal
00 [Den Karakteren 00 gives for den utilstreekkelige Fx
utilstraekkelige preestation, der ikke demonstrerer en
preestation acceptabel grad af opfyldelse af fagets mal
-3  [Denringe Karakteren -3 gives for den helt uacceptable F
praestation preestation
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